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Problemática 
 

Existen situaciones de Unidades Funcionales de PH Común en las cuales las mejoras no poseen 

representación gráfica, imposibilitando su incorporación automática al sistema mediante 

archivo dxf. 

Para esta situación en particular y hasta el momento (junio 2026), el profesional Agrimensor, 

indica que no procesará dxf y adjunta Formulario Relevamiento de Mejoras (FRM02) a la  

solicitud de VEP.  

Objetivos  
  

El presente instructivo tiene por objeto describir la nueva operatoria incorporada al Sistema ITC 

para el ingreso de mejoras de Subparcelas de PH Común en solicitudes de Verificación de 

Estado Parcelario (VEP), incluyendo la generación e impresión del formulario FRM, de manera 

equivalente al procedimiento utilizado para mejoras ingresadas con archivo DXF. 
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Procedimiento 

1) Generar una nueva solicitud de VEP o VEP con CC 
 

Luego de ingresar al Sistema ITC con usuario y contraseña, acceder al menú “Administración de 

Trámites” > “Solicitudes”:  

 

 

1) Datos Solapa “Solicitud” 
 

Como el objetivo es ingresar mejoras sin archivo dxf, se presionará el botón “Procesar”  

 

Agregar una solicitud de 
Gestión VEP, Trámite VEP 
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2) Datos Solapa “Parcelas Orig.” 
 

En la solapa “Parcelas Orig.”, presionar el botón “Agregar” para buscar la subparcela de ph 

común: 

 

Presionar “Procesar” para 
generar solicitud sin DXF 

Presionar “Aceptar” 
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Luego de Buscar la Parcela, se genera el número de solicitud  y se activa la solapa “Edificaciones 

Sin Gráfica” 

 

 

 

3) Datos Solapa “Edificaciones Sin Gráfica” 
 

Ingresar la 
Nomenclatura 

Presionar el botón 
”Consultar” 

Seleccionar 

Presionar “Aceptar” 

Nro de Solicitud 
generado 

Activación de la 
Solapa para 

Edif.Sin Gráfica 
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En la solapa “Edificaciones Sin Gráfica”, presionar el botón “Agregar” para incorporar una 

mejora vinculada a la subparcela de PH común: 

 

 

A continuación se desplegará el formulario de Detalle de Mejora de Parcela a completar: 

 

  

Completar el formulario y luego presione el botón “Continuar” 
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Chequear los datos ingresados y completar los datos restantes: 

 

 

 

Luego en la grilla de la solapa “Edificaciones Sin Gráfica” de la solicitud verá la mejora 

ingresada: 

Luego de completar 
los datos, continuar 
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4) Datos Solapa “Adjuntos” 
 

En la solapa “Adjuntos” puede ingresar los documentos que necesarios para ingresar el trámite 

VEP utilizando el botón “Agregar”: 

 

 

 

Botón “Agregar” 
documento 

Documentos que ya 
fueron adjuntados a la 

solicitud 



 
 

 

9 

 

5) Finalizar la carga inicial 

Una vez completada la solicitud con los datos y documentación adjunta que el profesional declara como 
correctos y suficientes para la tramitación, puede presionar el botón “Analizar” para evaluar algunos 
controles de la solicitud: 

 

 

Como se ingresaron mejoras, será necesario generar el formulario FRM para lo cual deberá salir de la 
carga de la solicitud presionando el botón “Guardar y Cerrar”. 

 

 

 

Botón “Guardar y 
Cerrar” 

Botón “Analizar”  

Problema “Falta el 
FRM” 
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6) Generar Formulario de Relevamiento (FRM) 

Una vez completada la solicitud, debe presionar el botón “Frm01 Individual”: 

 

 

En la siguiente pantalla seleccionar la parcela ingresada en la solicitud y luego presionar el botón 
Imprimir: 

 

A continuación, en una nueva pestaña del navegador de internet, visualizará el reporte FRM para poder 
descargar a su PC en formato PDF: 

 

 

Seleccionar Solicitud 
Completa 

Presionar botón para 
generar FRM 

Seleccionar Parcela 

Presionar “Imprimir” 
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En la carpeta de Descargas de la pc buscar y abrir el FRM01 en PDF para poder firmarlo digitalmente: 

Descargar como PDF 
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Luego de firmado digitalmente debe subir el documento: 

 

Adjuntar documentos a la 
solicitud seleccionada 

Seleccionar 
solicitud 
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Agregar nuevo 
documento 

Grilla de documentos 
adjuntos a la solicitud 

Seleccionar el tipo 
de documento 
“FRM Digital” 

Descripción opcional 

Seleccionar Archivo 
firmado desde la PC  
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7) Presentar la Solicitud, para ingresar el trámite 

Luego de completar la documentación, incluyendo el FRM Digital, presione el botón “Presentar 
Solicitud” para ingresar el trámite: 

 

Todos los controles automáticos deben estar cumplimentados, permitiendo avanzar con el ingreso del 
trámite: 

 

 

Presionar el botón 
“Presentar Solicitud”  

Aceptar y continuar 
los pasos para 

ingresar el trámite.  
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Notas Finales 
 

Luego de concluir la presentación de la solicitud se procederá con la continuación del trámite en la 
Dirección Provincial de Catastro. 

 


