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Problematica

Existen situaciones de Unidades Funcionales de PH Comun en las cuales las mejoras no poseen
representacion grafica, imposibilitando su incorporacion automatica al sistema mediante
archivo dxf.

Para esta situacién en particular y hasta el momento (junio 2026), el profesional Agrimensor,
indica que no procesard dxf y adjunta Formulario Relevamiento de Mejoras (FRMO02) a la

solicitud de VEP.

Objetivos

El presente instructivo tiene por objeto describir la nueva operatoria incorporada al Sistema ITC
para el ingreso de mejoras de Subparcelas de PH Comun en solicitudes de Verificacion de
Estado Parcelario (VEP), incluyendo la generacion e impresion del formulario FRM, de manera

equivalente al procedimiento utilizado para mejoras ingresadas con archivo DXF.
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Procedimiento

1) Generar una nueva solicitud de VEP o VEP con CC

Luego de ingresar al Sistema ITC con usuario y contraseia, acceder al menu “Administracion de

Tramites” > “Solicitudes”:

Menu

% Administracién Personas

™ Admin. Catastral

B Solicitudes

Desde: 20/4/2026 & Hasta: 20/5/2026 B
Ne Solicitud:
Gestion: ~ Todos b
B Administracion de Tramites Estado: | Todos =
Tramite: -
Solicitudes Y
Persona: c Tt
Consulta Tipos Tramite P onsuRar
Usuario: -
Limpiar
Consulta Integral
s Guarismo Prefijo Nimero Afio Alcance
B Administracién de Reportes Ne Tramite: [ | | | I |
B Admin. Gest. Docu. Agregar Modificar Eliminar Documentos Adjuntos
Nro. Solicitud Nomenciatura Nro. Tramite
Detalle de Solicitud X
*Gestion: VEP i
ST e Agregar una solicitud de
) — . Gestion VEP, Tramite VEP
” O Vincular solicitud: Nro.:
g &) Registros: 0
g Aceptar Cancelar -
-l __E
m 1000

1) Datos Solapa “Solicitud”

Como el objetivo es ingresar mejoras sin archivo dxf, se presionara el botén “Procesar”
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Restricciones - Ganado = Cultivos- Parcelas Orig. | Edificaciones-

Edificaciones Sin Grafica- Personas | Adjuntos | Solicitud

Gestion: VEP
Tramite: VEP

Objetos: | ) no subsiste

(®) Subsiste

éSubsana Nomenclatura?
Archivos:
Archivo Mejoras:

Agregar

P
rFrocesar

Presionar “Procesar” para

Requisitos de la solicitud: .. .
9 generar solicitud sin DXF

Condicion  Descripcion

Obligatorio  Si existe nota de subsanacion deb
Opcional ~ Subsanacion en tramite
Obligatorio Parcela RUI tiene Cultivos
Opcional Sup. cultivos coincide con Sup.Mensura Parcela

Obligatorio Formulario de Cultivo y Ganado si la parcela los contiene

VEP - VEP

Fecha: 20/05/2026 @ Estado:-

Advertencia X

¢Desea procesar la solicitud sin archivos?

Cancelar

Aceptar

2) Datos Solapa “Parcelas Orig.”

Presionar “Aceptar”

En la solapa “Parcelas Orig.”, presionar el botén “Agregar” para buscar la subparcela de ph

comun:
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VEP - VEP

a Estado: -
Restricciones- | Ganado | Cultivos- | Parcelas Orig.  Edificaciones- Fecha: 20/05/2026 &
Edificaciones Sin Grafica- | Personas | Adjuntos | Solicitud
Nomenclatura Parcela Estado PH ' Eiido | | Presionar E| boton
gicsdiga ”Consultar”
Buscar Parcelas Nomenclatura
Nomenclatura: 092005808650056 Consultar
Dpto. Circ. Secc. Parc. SubParc.
- - < Limpiar
Nomenclatura Capa Estado Registracion Expediente Tipo Tipo Parcela PH Departamento Circunsc.
09200580869005¢ UFUC Vigente 11/02/2014 5824-EXPM 9094/2013  Urban PH Si  CONFLUENCIA 20
Seleccionar
Y AR
T 1<
Agregar Obtener
Titulares
Aveliido v Nombre Condominio Presionar “Aceptar”
) Registros: 1 < < Pigina 1 de1 > >

Aceptar Cancelar

Luego de Buscar la Parcela, se genera el nimero de solicitud v se activa la solapa “Edificaciones

Sin Grafica”

VEP - VEP X
u Estado: Completo Solicitud Nro.: 228183
Restricciones- | Ganado | Cultives- | Parcelas Orig. | Edificaciones: Fecha: 20/05/2026 a
A
Edificaciones Sin Grafica - Personas ~ Adjuntos | Salicitud
Activacién de la
Advertencia: Hay Parmlm
Solapa para .
Nomenciatura Parcela Estado PH  Ejido ¢ pap ¢ Nro de Solicitud
Edif.Sin Gréfica
& [[@ o92005808650058 UFIUC Vigente Si NEUC generado

L B
4 ¥ seleccidn

) Registros: 1 |« < Pagina 1 de 1 » »|
Normal
Agregar Obtener @ 2 W] reiias
Titulares
Apeliido y Nombre Cendominio Tipo Ttularidad

A |7 Parcelas Provisorias
=

Esri, TomTom, §

3) Datos Solapa “Edificaciones Sin Grafica”
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En la solapa “Edificaciones Sin Grafica”, presionar el boton “Agregar” para incorporar una

mejora vinculada a la subparcela de PH comun:

Seleccionar parcela origen

Seleccione la parcela origen:
092005808690056

Aceptar Cancelar

A continuacién se desplegara el formulario de Detalle de Mejora de Parcela a completar:

Detalle de Mejora de Parcela X

SubParcela: 0056
*Bloque: - -
“Destino: -~ -
*Tipo Mejora:  -- -
* Sup. Cubierta: 0
* Sup. SemiCubierta: 0
* Balcon: 0
0

* Terraza:

Continuar Cancelar

Completar el formulario y luego presione el botén “Continuar”
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Detalle de Mejora de Parcela X

SubParcela: 0056

“Bloque: 1 -
*Destino:  VIVIENDA (1) v
*Tipo Mejora:  VIVIENDAS (1) 2.4

* Sup. Cubierta: 65.50

* Sup. SemiCubierta: 0
Luego de completar

* Balcon: .
st 120 los datos, continuar

* Terraza: 15

Continuar Cancelar

Chequear los datos ingresados y completar los datos restantes:

Detalle de Mejora de Parcela X
Subparcela: (056
“Bloque: -
“Destino: | y1yienpa (1) -
*Tipo Mejora:  yqy1enpAs (1 -
*Origen: " -
Agrimensor 092005808690056-Bloque:1-FRM02
“Estado:  pueno (1) -
A(|B[|C||ID
“Afio Construccién: 7025
Estructura y Cub. de Techos ( 3 )
=% Construccion: 100 Muros (4)
S eseritacidi: Revestimiento Fachada ( 2)
5 /05/20 e
21/05/2026 Carpinteria (5 )
* Sup. Cubierta g5 5 Term. Muros Interiores ( 1)
- o i Pisos (2)
Sup. Semicubierta Giel (1)
elorrasos
=galcon 19 Bafios ( 3)
% Cocina ( 3)
Terraza 15
Instalac. Complement. ( 2)
*Cant. Pisos 1 TOTALES E
Resultado
"N° de Planta: |4 Observacién
Observaciones:
Guardar Cancelar Guardar Cancelar

Luego en la grilla de la solapa “Edificaciones Sin Grafica” de la solicitud verd la mejora

ingresada:
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VEP - VEP

Fecha: 20/05/2026

Estado: Completo Solicitud Nro.: 228183

a

Restricciones | Ganado | Cultives = Parcelas Orig. | Edificaciones
Edificaciones Sin Grafica | Personas | Adjuntos = Solicitud
Nomenclatura Cod Subp Bloque Categol Estado Edif Destino Tipo ori
j 092005808690056 0056 1 B BUENO (1) VIVIENDA({1 VIVIENDAS (1] Agr ‘
|
=
L]
m Registros: 1 |4 4 Pagina 1 del » >
Modificar Agregar

092005808690056

Complato

4) Datos Solapa “Adjuntos”

Analizar Guardar y Cerrar

En la solapa “Adjuntos” puede ingresar los documentos que necesarios para ingresar el tramite

VEP utilizando el botdn “Agregar”:

X

Solicitud Nro.: 228183

Documentos que ya w

VEP - VEP
" Estado: Completo
Restricciones | Ganado | Cultivos | Parcelas Orig. | Edificaciones Fecha: 21/05/2026 B
Edificaciones Sin Grafica | Personas | Adjuntos | Solicitud
Copiar Tipo Documento Desct Docum Nomenciatura Fec
] Foto de Mejoras o Baldio Capturi 092005808690056 21
—
j Plano VEP Digital < 092005808690056 31
i Constancia Pago Colegio Agriming 31
& Registros: 3 <« <« Pagina 1 de1 > >l
Copiar Link de Visualizacién Refrescar Agregar
Requisitos de Documentacién:
Condicién  Descripcion
Obligatorio Formulario de Cultvo y Ganado si la parcela fos contiene
Obligatorio = Fotos de Mejora o Baldio A% Seleccion
Opcional | ax! de Mejoras sila parcelalsubparcela es gréfica y edficada Normal
Obligatorio ~ Plano VEP para Registrar ( PDF) 47 Parcelas Origen
|
Opcional  Formularios de Mejoras Digital si la parcela es edificada
4 Restr/Servidumbre
Restr/Servidumbre Incompleta
=] i I
Restr/Servidumbre Completa
@ Registros: 6 <« < |pigina 1 de2| » p 4% parcelas
4 Parcelas Provisorias

fueron adjuntados a la
solicitud

Botdn “Agregar”
documento
092005808690056

Completo
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5) Finalizar la carga inicial

Una vez completada la solicitud con los datos y documentacién adjunta que el profesional declara como
correctos y suficientes para la tramitacidn, puede presionar el botén “Analizar” para evaluar algunos
controles de la solicitud:

Esri, TomTom, Limpiar Selecci6on
) Analizar Guardar y Cegl Botén “Analizar”

Resultado de evaluacion X

Soliciutd N° 228183

& 1 Advertencia

1

Descripcion

Existen archive Mejoras procesade en la solicitud pero NO Existen Forml
Existen archivo Mejoras procesado en la solicitud pera

2 y MO Existen Formularios de Mejoras adjuntos, Por favor
Fotos de Mejora o Baldio revisar la informacion a presentar,

Q

0 La Solicitud debe tener una sola Parcela Problema “Falta el
FRM”

La Solicitud no debe estar vinculada a ningun tramite

La parcela no debe ser Origen de PH

Registros: 19 |4 L] Pagina 1 de 2 » »|

Cancelar

Como se ingresaron mejoras, sera necesario generar el formulario FRM para lo cual debera salir de la
carga de la solicitud presionando el botéon “Guardar y Cerrar”.

famgeauessng Limpiar Seleccion

) Analizar Guardar y Cerrar,

Botdén “Guardary
Cerrar”
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6) Generar Formulario de Relevamiento (FRM)

Una vez completada la solicitud, debe presionar el botdn “Frm01 Individual”:

B Solictudes - X
Desde: 20/4/2026 B8 Hasta: 20/5/2026 al
Ne Selicitud:
Gestion: | Todos I
Estado: Todos v
Tramite:  — -
. L)
ersona:
Consultar
— Presentar Solicitud = @& .
Limpiar
L. Guarismo Prefijo Ndmero Afio Alcance
A | | | | | | | | |
Agregar Modificar Eliminar Documentos Adjuntos Imprimir F{n[ﬂ Individual Frm01 Masivo || Form. Cultive/Ganadao
Nro. Solicitud Gestidn Tramite Estado Fecha Nomenclatura Nro. [t Grupo Es Reingreso? = Sole Ac
228183 VEP VEP Completo 20/05/2026 12:45 (92005808690056 Agrimensaores Externos No No

Seleccionar Solicitud
Completa

Presionar botén para
generar FRM

Registros: 1

En la siguiente pantalla seleccionar la parcela ingresada en la solicitud y luego presionar el botdn
Imprimir:

Imprimir Frm01 x

Parcelas Origen | UF/UC

Nomenclatura Parcela

(092005808690056 .
' Seleccionar Parcela

H " H 2
&) reghtost |4 € | Pagnal 1 |ded Presionar “Imprimir

Imprimir Cancelar

A continuacién, en una nueva pestafia del navegador de internet, visualizara el reporte FRM para poder
descargar a su PC en formato PDF:
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»

4 41 Jofr b b &« (B~
l': il: L': Excel I:: I:: ll
m;_}_ Fecha: 21/05/2026
8 ERNO =
D} ~Catastro [;'] Word 5
éf Incla del Nequén FRM-01 Descargar como PDF
I
B
| IDENTIFICA CION DEL INMUEBLE
=
i
DEPARTAMENTO: CONFLUENCIA LOCALIDAD: NEUQUEN NRO. SOLICITUD: 228183
NOMENCLATURA: 092005808690056
DEPARTAMENTO: 09  CIRCUNSCRIPCION: 20  SECCION: 058 PARCELA: 0869  SUBPARCELA: 0056
'\ DATOS PARCELARIOS
5
- -
UBICACION: UNIDAD FUNCIONAL 56 LOTE 4 MANZANA D QUINTAS
: S S
Calle Numero |, Casa =] Ampliacion Domicilio
=,
5 "|’L\ 5 B
i o o2 L
AVENIDAARGENTINA bJ 0 l'd D: E/ANTARTIDA ARGENTINAY PERIODISTAS NEUQUINOS
: ‘ DATOS VALUATORIOS
Tipo Destino | Sup. |Sup.Semi| Sup. | Sup. | Sup. | Superficie ~ : Estado
Nro. | Edificacion | Edificacion | Cubierta | Cubierta | Balcon |Temaza| Otras |  Total Aflo | Categoria | Eifcacion | ~ | A | B
33‘.,[21'2] V""%{‘)DAS VIVIENDA (1) | 8550m*| 000 m | 10.00 m*[1500 m* m| 7425 me| 2025 8 BUENO (1) o |8 | 18
\
Titular/Ocupante/Adjudicatario: Responsable

En la carpeta de Descargas de la pc buscar y abrir el FRMO1 en PDF para poder firmarlo digitalmente:
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4 Descargas * =t 1
T 6] &5 Usuarios » Descargas * Q
MNornbre Fecha de modificacién ~ Tamafio
B Escritorio » I v hov |
L Descargas + |jRWT_233133_092m5mm56,pdf 21/5/2026 10:31 10KB
= (2 FRMUT_Z 12OUSEELH0056, pdf - Adobe Acrobat F == B Bt
1.653 elementos 1 element 3 selecc
Archivoe Edicion Ver Ventana Ayuda
Inicio Herramientas FRMO1_228183_09.. % @ A Iniciar sesidn
B OBEROO /1 ame -

I Certificados é@ Firmar digitalmente [E) Marca de hora

@ ) FECna: 21052026 i E_\
~Catastro GOBIERNO DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN Hora: 10:31 (+]
ggp‘.'--m«c-m.-n FRM-01
E‘i .
IDENTIFICACION DEL INMUEBLE
DEPARTAMENTO: COMFLUENCLA LOCALIDAD: NEUQUEMN NRO. SOLICITUD: 228183
NOMENCLATURA: 002005208600058 o=
DEPARTAMENTO: 02 CIRCUNSCRIPCION: 20 SECCION: 0583 PARCELA:- 0568 SUBPARCELA: 0056
xh
DATOS PARCELARIOS
UBICACION: UNIDAD FUNCIONAL 56 LOTE 4 MANZANA D QUINTAS ﬁ
4 Calle Nimero Casa Ampliacién Domicilio
AVENIDA ARGENTINA o E/ ANTARTIDA ARGENTINA ¥ PERICDISTAS NEUQUINCS P
DATOS VALUATORIOS o
Bloque Destno | Sup. |Sup. Semi | Sup. | Su 5 Superficia Eatado
Mo | Enaoion | camoson | cubtrta | Chbierta | Deteon | Tenaza| Ghea | e ffo | Categoris | pynagen | | 4| B| €| D
amatzy |¥iENDaz | viwenoa | sssame| oo re| oo me| 1500 me wa|  razs | aoms 5 sumwom [ o | s |w| 2|0
ThuanCeupameAguéeamnc: 0w Respansapie

Hota: L3 de bos datos de las

Desde: 20/4/2026 | Hasta: 20/5/2026 ()
Ne Solicitud:
Gestion: | Todos -
Estado: Todos >
Tramite: - -
..
| ionar Consultar
Selecciona Presentar Solicitud @
solicitud Limpiar
e Namero Afio Alcance
Ne Trdmite: | | [ |
Agregar Modifi Eliminar Documentos Adjuntos Imprimir Frm01 Individual Frm{1 Masivo | Form. Cultivo/Ganado
Nro. Solicitud  Gestion Tramite Estado Fecha Nomenclatura Adjuntar documentos a la 0? | Solo AC
223183 VEP VEP Completo 20/05/2026 12:45 092005808690056 solicitud seleccionada No
) Registros: 1 |4 4 Pagina 1 del > ¥
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Documentos Adjuntos X
Solicitud Nro: 223133 Grilla de documentos
Copiar  Tipo Documento JDesa'peion Documento ZJN adjuntos a la solicitud
. Foto de Mejoras o Bal Captura de pantalla 2026-( 0¢
it Plano VEP Digital VEP 092107953310013.pi o
it Constancia Pago Cole tasas_70700_2278932841
Agregar nuevo
@ Registros: 3 < < |Pigina 1 dei| » documento
| Copiar Link de Visualizacion | Refrescar l Agregar

Adjuntar Documento

Seleccionar el tipo
de documento
“FRM Digital”

Solicitud Nro: 2281283

*Tipo de documento:  FRM Digital -

Descripcion

Descripcién opcional

*Archivo:  FRM01_228183_092005808690056_fd.pdf | Seleccionar

l Aceptar i Cancelar I

Seleccionar Archivo
firmado desde la PC

Documento guardado X

Se guardé con éxito el archive FRM01_228183_092005808620056_fd.pdf
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7) Presentar la Solicitud, para ingresar el tramite

Luego de completar la documentacién, incluyendo el FRM Digital, presione el botén “Presentar
Solicitud” para ingresar el tramite:

B Solicitudes - X

Desde: 20/4/2026 EJ Hasta: 20/5/2026 Ej
N Solicitud:
Gestion:  Todos -
Estado: | Todos o
Tramite: | -- -
Persona: 8
: Consultar
Usuario: Presentar Solicitud = @ —
impiar
f . 7
- Guarismo Prefijo Numero Afio Alcance Presionar el botén
| || || | } | “Presentar Solicitud”
Agregar Modificar Eliminar Documentos Adjuntos Imprimir Frm01 Indr ivo/Ganado
Nro. Soficitud  Gestion Tramite Estado Fecha MNomenclatura Nro. Trémite Grupo Es Reingreso?  Soio Ac
223183 VEP VEP Completo 20005/2026 12:45 082005808680055 Agrimensores Extemnos No No

_
[E) Registros: 1 |4 « Pagina 1 del > >

Todos los controles automaticos deben estar cumplimentados, permitiendo avanzar con el ingreso del
tramite:

Resultado de evaluacién x
Soliciutd N° 228183 [T T T
[Gestic’m: VEP ]
Tramite: VEP
o
‘ Descripcion

Constancia de Pago en el Colegio de Agrim./ing. (.PDF)

Formulario de Cultivo y Ganado si la parcela los contiene

Fotos de Mejora o Baldie

V]
V]
' € | Formularios de Mejoras Digital si la parcela es edificada
V]
V]

La Solicitud debe tener una sola Parcela
Aceptar y continuar

los pasos para
ingresar el tramite.

|
[ o La Solicitud no debe estar vinculada a ningun trémite

|
) Registros: 19 |4 « Pagina 1 de 2 > »

Cancelit| | Aceptar
T
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Notas Finales

Luego de concluir la presentacion de la solicitud se procedera con la continuacion del trdmite en la
Direccion Provincial de Catastro.
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